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Aprenderas como apoyar a los Profesionales y

Asistentes médicos. Recopilaras, actualizaras y
tramitaras informacion de los procesos de pacien-
tes . Estaras empleado por el departamentos de
personal en el sector publico y privado.

LABORES QUE PUEDES DESEMPENAR

Auxiliar administrativo en documentacion y archivo clinico

Secretaria en Consultorio Médico, Hospitales o Laboratorios.
Secretaria en IPS y en EPS

Auxiliar administrativo en afiliaciones al sistema de salud.

Secretaria general.

Auxiliar administrativo en atencion al usuario, recepcion y admisiones.

OCUPACIONES RELACIONADAS:

Auxiliares Administrativos en salud




. Admisién de pacientes. - Desarrollo del Ser.
- Normatividad Legal en salud. = Archivo y Documentacion.

- Clasificacion y tipos de - Servicio al Cliente.

medicamentos . ~.  Ofimatica basica.

- Ingles Basico.
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